Na temelju ¢lanka 42. Statuta V. osnovne $kole Varazdin, Skolski odbor na sjednici odrzanoj
5. 1I. 2004. godine donio je

Poslovnik
o radu Vijeca roditelja

I. Opcée odredbe
Clanak 1.
Poslovnikom o radu Vijeca roditelja ( u daljnjem tekstu: Poslovnik ) ureduje se nacin rada
Vijeca roditelja ( u daljnjem tekstu: Vijece) V. osnovne Skole Varazdin( u daljnjem tekstu :
Skola).

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuje se i na ostale osobe koje sudjeluju u radu Vijeca, a koje
nisu ¢lanovi ¢lanovi Vijeca.

Clanak 3.
O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika brine se pedagog skole koji Vijecem rukovodi .

Clanak 4.
Clanovi Vije¢a ravnopravni su u radu Vijeéa, bez obzira da li su u Vijeée izabrani kao
predstavnici roditelja ili ucitelja.

Il. Sjednice Vijeca

Clanak 5.

Sjednicama Vije¢a mogu prisustvovati osobe koje nisu ¢lanovi Vijeca, ako budu pozvani ili
prema odobrenju predsjednika Vijeca odnosno po sluzbenoj duznosti.

Predstavnici sredstava javnog priopéavanja mogu prisustvovati sjednicama Vijeca i
obavjestavati javnost o njenom radu, ako su na sjednicu pozvani odnosno uz odobrenje
predsjednika Vijeca.

Rad Vijeéa je javan.

Clanak 6.
Kada Vijece raspravlja o pitanjima koja imaju obiljezja poslovne ili druge tajne prema
Zakonu ili opéem aktu Skole, sjednice Vijeca odrzavaju se bez prisustva osoba koje nisu ¢lanovi
Vijeca.

Clanak 7.
Sjednice Vijeca odrzavaju se prema potrebi. )
Sjednice Vijeca odrzavaju se u pravilu u mjestu sjedista Skole.

Clanak 8.
Prvu sjednicu Vije¢a nakon odrzanih izbora saziva pedagog Skole. Radom prve sjednice, do
izbora predsjednika, rukovodi pedagog Skole.

Clanak 9.
Pedagog Skole koji saziva prvu sjednicu duzan je upoznati ¢lanove Vijeca sa njihovim
pravima i obvezama i aktualnim zbivanjima u Skoli.
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Clanak 10.
Dnevni red sjednice obvezno sadrzi izbor predsjednika Vijeca roditelja.
U dnevni red mogu se uvrstiti i druga pitanja o kojima je potrebno raspravljati i odlucivati na
toj sjednici.

Clanak 11.
Za predsjednika Vije¢a moze se predloziti i izabrati svaki ¢lan Vijeca.

Clanak 12.
Prije glasovanja o izboru predsjednika Vijec¢a kandidati se moraju izjasniti da li prihvacaju
kandidaturu.

Clanak 13.
O predlozenim kandidatima za predsjednika Vije¢a glasovanie je javno.
Za predsjednika Vijeca izabran je kandidat koji je dobio najveéi broj glasova Vijeca.

Clanak 14.
Pedagog Skole priprema sjednice Vijeca, sa predsjednikom Vijec¢a razmatra materijale
potrebne za raspravljanje na sjednici i obavlja druge potrebne radnje.
Ravnatelj Skole i drugi radnici ovlasteni za pojedina pitanja koja ¢e se razmatrati na sjednici
Vijeca duzni su pruziti pomo¢ u pripremi sjednice.
Sjednice se moraju pripremiti i organizirati tako da se rad na njima odvija efikasno i
ckonomicno, a odluke donose pravovremeno i u skladu sa Zakonom i opéim aktima Skole.

Clanak 15.

Pedagog Skole i predsjednik Vijeca sastavljaju prijedlog dnevnog reda sjednice, a prijedlog
dnevnog reda na sjednici predlaZe predsjednik Vijeca.

Kod sastavljanja dnevnog reda sjednice Vijeca treba voditi ra¢una da
- se udnevni red uvrste pitanja o kojima je nadlezno odlu¢ivati Vijece,
- dnevni red ne bude suvise opsezan,
- pitanja o kojima e se raspravljati i odlucivati na sjednici budu obradena tako da se lanovi
Vijeca mogu upoznati sa prijedlozima i o njima raspravljati i odlu¢ivati na istoj sjednici.

Clanak 16.
Sjednicu Vijeca saziva predsjednik, a u njegovoj odsustnosti pedagog skole.

Clanak 17.
Predsjednik Vijeca odnosno pedagog $kole duzni su sazvati sjednicu Vijeca kad to zahtjeva :
- 1/3 ¢lanova Vijeca
- ravnatel;

- Skolski odbor.

Clanak 18.
Poziv za sjednicu Vije¢a dostavlja se ¢lanovima Vijeca u pismenom obliku, najmanje tri dana
prije odrzavanja sjednice.
U izuzetnim okolnostima o odrzavanju sjednice ¢lanovi se mogu obavijestiti i usmeno,
neposredno prije odrzavanja sjednice.
Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanu Vije¢a na adresu stanovanja ili na radno mjesto,
neposredno dostavom ili putem poste.
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Clanak 19.
Poziv za sjednicu obavezno se dostavlja ravnatelju i predsjedniku Skolskog odbora kad su oni
podnositelji zahtjeva za odrzavanje sjednice.
Poziv za sjednicu moze se dostaviti i drugim osobama ¢ije je prisustvovanje sjednici znacajno
za raspravljanje i odluc¢ivanje o pojedinom to¢kama dnevnog reda.

Clanak 20.
Poziv za sjednicu sadrzi:
- 1ime i prezime ¢lana Vijeca,
- prijedlog dnevnog reda,
- mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,
- potpis predsjednika odnosno pedagoga skole.

Clanak 21.
Poziv za sjednicu nece se dostaviti kada je sjednica prekinuta.
U slu¢aju prekida sjednice predsjednik obavjestava nazo¢ne o danu i satu odrzavanja druge
sjednice. Clanove koji nisu prisustvovali prekinutoj sjednici predsjednik ili pedagog skole
obavjestava u skladu sa ¢lankom 18. ovog Poslovnika.

Clanak 22.
Pravo odlu€ivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Vijeca.
Pedagog Skole i ostali nazo¢ni mogu sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnot
predsjedavajuceg, ali bez prava odlu¢ivanja.

Clanak 23.

Prije otvaranja sjednice, predsjedavajuéi provjerava da li je sjednici nazo¢na veéina ¢lanova
Vijeca i utvrduje imena nazo¢nih.

Predsjedavajuci utvrduje koji su od odsutnih ¢lanova svoj izostanak opravdali.

Ako sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova, u skladu sa stavkom 1. ovoga ¢lanka,
predsjedavajuci otvara sjednicu.

Nakon otvaranja sjednice predsjedavajuéi poziva ¢lanove da iznesu svoje primjedbe na
zapisnik sa prethodne sjednice.

O iznijetim primjedbama pojedinih ¢lanova odlucuje Vijeée, a nakon toga glasuje se o
prihvacanju zapisnika sa prethodne sjednice.

Clanak 24.
Dnevni red sjednice utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda koji je naznacen uz poziv
na sjednicu.
Svaki ¢lan moze predloziti izmjenu dnevnog reda.
O izmjeni dnevnog reda odlucuje Vijece.
Utvrdeni dnevni red proglasava predsjedavajuéi. Utvrdeni dnevni red ne moze se mijenjati
tijekom sjednice.
Clanak 25.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravljanje i odlucivanje o pojedinim tockama
dnevnog rada.
Prije raspravljanja o pojedinoj toéci dnevnog reda, izvjestitelj podnosi krace obrazlozenje o
pitanju koje je predmet dnevnog reda.
Kada izvjestitelj zavrsi svoje izlaganje, predsjedavajuéi poziva nazoéne da se jave zarijec i
iznesu svoje misljenje, prijedloge i primjedbe o pitanju koje je na dnevnom redu.
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Clanak 26.
Osoba koja dobije rije¢ mora se pridrzavati predmeta raspravljanja i moze govoriti samo o
pitanju koje je na dnevnom redu. Izlaganje mora biti kratko i jasno.

Clanak 27.

Raspravljanje po tocci dnevnog reda traje sve dok svi prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavrse svoje izlaganje.

Kada predsjedavajuci utvrdi da su svi prijavljeni sudionici zavrsili izlaganje, zakljucuje
raspravljanje.

Vije¢e moZe na prijedlog predsjedavajuceg ili drugog ¢lana zakljuciti da se rasprava o
pojedinoj tocci dnevnog reda zakljudi i prije nego §to su svi prijavljeni sudionici iznijeli svoje
izlaganje, ako je predmetno pitanje dovoljno razjasnjeno i o njemu se moze donijeti
odgovarajuca odluka.

Clanak 28.
Kada se na sjednici raspravlja o pitanjima koja se smatraju poslovnom ili drugom tajnom,
predsjedavajudi ili ¢lan Vijeca upozorit ée nazo¢ne da se radi o poslovnoj ili drugoj tajni koju su
nazocni duzni Cuvati kao tajnu.

Clanak 29.
Poslije zavrSene rasprave o pojedinoj to¢ci dnevnog reda, Vijece pristupa donosenju odluka,
zakljucaka ili drugog akta koji je predmet dnevnog reda.
Za donosenje pravovaljanih odluka, zaklju¢aka i sli¢no, potrebno je da sjednici prisustvuje
vedina €lanova Vijeca.

Clanak 30.

Vijece donosi odluke (zakljucke) javnim glasovanjem ¢lanova, odnosno ako Vijece ne odluci
da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.

Clanovi glasuju tako da se izjadnjavaju «ZA» ili «<PROTIV» prijedloga odluke odnosno
zakljucka.

Javno glasovanje obavlja se dizanjem ruku. Javno glasovanje moze se obavljati i
poimeni¢nim prozivanjem nazo¢nih ¢lanova.

Tajno glasovanje obavlja se putem glasackih listi¢a.

Clanak 31.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavajudi.
Na temelju glasovanja predsjedavajuéi objavljuje je li prijedlog prihvacen ili odbijen.

Clanak 32.
Odluke (zakljucke) Vijeca su pravovaljane ako se za njih izjasni vec¢ina ukupnog broja
¢lanova Vijeca.

Clanak 33.
Donijete odluke, zakljuéci i drugi akti moraju biti formulirani jasno, tako da ne bude
dvoumljenja u pogledu toga $to je odluceno, tko treba izvrsiti odredeni zadatak i u kojem roku.
Prihvaceni tekst odluke, zakljucka ili drugog akta unosi se u zapisnik koji ¢e se dati na
sjednici Vijeca.
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Clanak 34.

Nakon $to je iscrpljen dnevni red i sva pitanja predvidena dnevnim redom raspravljana,
predsjedavajuci zakljucuje sjednicu.

Clanak 35.
Sjednica Vijeca odgodit ¢e se kada nastupe razlozi koji onemoguéavaju odrzavanije sjednice u
zakazanom danu i vrijeme odrzavanja.
Sjednica se odgada i kada se prije njenog otvaranja utvrdi da sjednici ne prisustvuje dovoljan
broj ¢lanova za pravovaljano odlu¢ivanje.
Sjednicu odgada predsjedavajuci sjednice.

Clanak 36.

Sjednica Vijeca prekida se :

1. kada se tijekom sjednice broj nazoc¢nih ¢lanova smanji ispod broja propisanog za odrzavanje
sjednice,

2. kada dode do tezeg narusavanja reda na sjednici, a predsjedavajuci nije u stanju odrzati red
primjenom mjera iz ovog Pravilnika,

3. ako je u pojedinom pitanju potrebno pribaviti dodatne podatke ili isprave koje koje se ne
mogu pribaviti u kracem roku,

4. kada se zbog kratkoce vremena sjedica ne moze zavsiti istog dana.

Sjednicu prekida predsjedavajuci.

Clanak 37.
Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnije za tri dana od dana prekida.

Clanak 38.
Clanu Vijeca ili drugoj osobi koja sudjeluje na sjednici Vijeca mogu se izreéi sljedeée mjere :
- opomena,
- oduzimanje rijeci,
- udaljavanje sa sjednice.

Clanak 39.
Opomena se izrice ¢lanu ili drugoj osobi na sjednici Vije¢a koja svojim ponaganjem ili
izlaganjem ne postupa u skladu s odredbom ovog Poslovnika ili narusava normalan rad sjednice.
Opomenu izri¢e predsjedavajuci.

Clanak 40.

Mjera oduzimanja rije¢i izrice se ¢lanu ili drugoj nazo¢noj osobi koja svojim ponasanjem.,
izjavama ili nepostivanjem odredbi ovog Poslovnika narugava normalan rad sjednice, a veé joj
je prije toga na IStO_] sjednici izreCena opomena.

Oduzimanje rije¢i izri¢e predsjedavajuéi.

Clanak 41.

Mjera udaljenja sa sjednice izri¢e se ¢lanu ili drugoj osobi koja ne postupa po nalogu
predsjedavajuéeg koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijeci ili na drugi na¢in grubo
ometa i sprecava rad na sjednici.

Mjeru udaljenja sa sjednice, na prijedlog predSJedavaJuceg, izrice Vijece.
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Osoba kojoj je izre¢ena mjera udaljenja sa sjednice duzna je odmah napustiti prostoriju u
kojoj se sjednica odrzava.
Udaljenje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je mjera izrecena.

lll. Zapisnik i zakljucci sa sjednice Vijeca

Clanak 42.
O radu sjednice Vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi ¢lan Vijeca kojeg na sjedinci odredi Vijece.
Ako je u zapisniku nesto pogresno zapisano, dopusteno je gresku precrtati, s tim da ostane
vidljivo Sto je prvobitno bilo zapisano.
Ispravak ¢e se uéiniti izmedu redova ili na kraju zapisnika.
Ispravak ¢e svojim potpisom ovjeriti predsjednik Vijeca.

Clanak 43.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj ploci skole.

Predsjednik Skolskog odbora

Velimir Dobrenic
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